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แผนการตรวจสอบภายในประจำปี (Audit Plan) 
งบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ 

ของหน่วยงานหน่วยสอบภายใน องคก์ารบริหารส่วนตำบลด่านขุนทด   
อำเภอด่านขุนทด  จังหวดันครราชสมีา 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

จัดทำโดย 
หน่วยงานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนตำบลด่านขุนทด 

อำเภอด่านขุนทด  จังหวดันครราชสมีา 
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คำนำ 

 
การตรวจสอบภายในเป็นเคร่ืองมือสำคัญของฝา่ยบริหาร ในการประเมินผลสัมฤทธ์ิของการดำเนินงาน 

และระบบการควบคุมภายในขององค์การ ทั้งนี้ ปัจจัยสำคัญที่จะทำให้งานตรวจสอบภายในประสบความสำเร็จ คือ
ผู้บริหารนำผลผลิตของงานตรวจสอบภายใน ไปใช้ในการบริหารงานได้อย่างมีประสิทธิภาพซึ่งการบริหารงานของ
หน่วยงานองค์การองค์การบริหารส่วนตำบลด่านขุนทดมีการจัดงานต่าง ๆ ภายในที่หลากหลายทุก ๆ งานล้วนมี
ความสำคัญต่อผลสัมฤทธ์ิจองหน่วยงานทัง้สิน้ งานการภายในจึงเป็นงานหนึ่งที่มีความสำคัญและยังมีผลกระทบต่อ
ทรัพย์สินของหน่วยงาน 

หน่วยงานตรวจสอบภายใน จึงจัดทำแผนตรวจสอบตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ         
พ.ศ.๒๕๖๖ ขึ้นเพื่อเป็นกรอบการปฏิบัติงานการตรวจสอบของหน่วยรับตรวจ โดยประกอบไปด้วยวัตถุประสงค์
การตรวจสอบ ขอบเขตการตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ รายละเอียดของขอบเขตการตรวจสอบของ    
ผู้ตรวจสอบภายใน  เพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดช่วยให้เกิดมูลค่าเพิ่มและความสำคัญแก่องค์กรอย่างเป็นอิสระและ
เป็นกลาง ตลอดจนใช้เป็นแนวทางปฏิบัติในการบริหารและควบคุมภายในของหน่วยงานให้เกิดประสิทธิภาพและ
เกิดความคุ้มค่า และส่งเสริมให้ระบบการตรวจสอบภายในมีความเข้มแข็งเป็นไปตามมาตรฐานการตรวจสอบต่อไป 

 
 
 

หน่วยงานตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนตำบลด่านขนุทด 
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สารบัญ 

           

เร่ือง หน้า 

หลักการและเหตุผล ๑ 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ ๑ 
ขอบเขตการตรวจสอบ ๒ 
เร่ืองที่ตรวจสอบ ๒ 
แนวทางการตรวจสอบภายใน ๒ 
วิธีการตรวจสอบ ๓ 
ระยะเวลาของข้อมลูที่ตรวจสอบ ๓ 
รายละเอียดประกอบการตรวจ ๓ 
ผลที่คาดว่าจะได้รับ ๓ 
ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ ๓ 
งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ ๓ 
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ ๕ – ๑๒ 
การคำนวณคน/วัน เพื่อการวางแผน ๑๓ 
แผนดำเนินงาน  ๑๔ 
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แผนการตรวจสอบภายในประจำปี (Audit Plan) 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
องค์การบริหารส่วนตำบลด่านขุนทด  อำเภอด่านขุนทด  จังหวัดนครราชสีมา 

  
๑. หลักการและเหตผุล  

การตรวจสอบภายในเป็นปัจจัยสำคัญที่จะช่วยให้การดำเนินงานตามภารกิจขององค์การ
บริหารส่วนตำบลด่านขุนทดเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ทั้งยังช่วยป้องกันหรือลดความเสี่ยง
จากการดำเนินงานผิดพลาดและลดความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น ซึ่งการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเป็น
ส่วนประกอบสำคัญในการปฏิบัติงานตามปกติ ซึ่งต้องมีการกระทำอย่างเป็นขั้นตอนถูกต้องตามระเบียบ และ
กฎหมายที่กำหนดโดยฝ่ายผู้บริหารสามารถนำแผนการตรวจสอบภายในมาใช้ โดยรวมเป็นส่วนหนึ่งของ
กระบวนการบริหารเพือ่ให้สามารถบรรลวัุตถุประสงค์ของการดำเนินงาน อีกทั้งยังเป็นการกำหนดให้มีลักษณะ
งาน วิธีการปฏิบัติที่มีขอบเขตแนวทางที่ถูกต้องและใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานซึ่งเป็นแนวทางการ
ตรวจสอบภายในที่ชัดเจน  

ดังนั้น การจัดทำแผนการตรวจสอบภายในอย่างมีมาตรฐานประกอบกับมีระเบียบ ข้อบังคับ 
ตลอดจนกฎหมายต่างๆ ที่เกี่ยวข้องจะทำให้การปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนตำบลด่านขุนทดเป็นไป
อย่างถูกต้องและตามวัตถุประสงค์ของทางราชการ นอกจากนี้ การจัดทำแผนการตรวจสอบภายในยังเป็นการ
ดำเนินการให้ถูกต้องตามพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ มาตรา ๗๙ และหลักเกณฑ์
กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ      
พ.ศ.๒๕๖๑ 
 
๒. วัตถุประสงค์การตรวจสอบ  

๒.๑ เพื่อพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ทางด้านการเงินการ
บัญชี และด้านอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง  

๒.๒ เพื่อตรวจสอบภารปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ ว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับ คำสั่ง มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายที่กำหนด 

๒.๓ เพื่อสอบทานระบบการควบคุมภายใน ของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสมกับ
การปฏิบัตงิาน 

๒.๔ เพื่อติดตามและประเมินผลการดำเนินงาน ตลอดจนใหข้้อเสนอแนะหรือแนวทางในการ
ปรับปรุง แก้ไขการปฏบิัติงานด้านต่างๆ ใหม้ีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลและประหยัด  
  ๒.๕ เพื่อให้หัวหน้าส่วนราชการและผู้บังคับบัญชา ได้ทราบข้อบกพร่องที่ตรวจสอบหรือ
ปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา เพื่อสามารถตัดสินใจ สั่งการแก้ไขปัญหาต่างๆ ได้อย่างรวดเร็ว     
ทันเหตุการณ์ ก่อนที่หน่วยตรวจสอบภายนอก คือ สำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน และผู้กำกับดูแล (กรมส่งเสริม
การปกครองส่วนท้องถิ่น/จังหวัด/อำเภอ) เข้าตรวจ 
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๓. ขอบเขตการตรวจสอบ  
๓.๑ ครอบคลุมการตรวจสอบ วิเคราะห์ รวมทั้งการประเมินความเพียงพอและประสิทธิผล 

ประสิทธิภาพของระบบการควบคุมภายในตลอดจนประเมินคุณภาพของการปฏิบัติงานที่รับผิดชอบของหน่วย
รับตรวจ จากหน่วยงานภายในทั้งหมด ๗ ส่วนงาน (สำนัก/กอง) อันประกอบด้วย  

๑) สำนักปลัด จำนวน ๕ เร่ือง 
๒) กองคลัง จำนวน ๒ เร่ือง 
๓) กองช่าง จำนวน ๒ เร่ือง 
๔) กองการศึกษาฯ รวมถึงศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก จำนวน ๑ เร่ือง 
๕) กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  จำนวน ๑ เร่ือง 
๖) กองสวัสดิการสังคม  จำนวน ๒ เร่ือง 
๗) หน่วยตรวจสอบภายใน จำนวน ๑ เร่ือง 

 
๓.๒ เร่ืองที่ตรวจสอบ  

  3.2.1 ตรวจสอบตรวจด้านการเงิน (Financial Auditing) 
  ๓.๒.๒ ตรวจสอบการปฏบิัติตามกฎหมาย ระเบียบและข้อบงัคับ (Compliance Audit) 
  ๓.๒.๓ ตรวจสอบด้านการดำเนินงาน (Performance Auditing)  
  ๓.๒.๔ ตรวจสอบด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ (Information Technology Auditing)  
  ๓.๒.๕ ตรวจสอบด้านบริหาร (Management Auditing)    
  ๓.๒.๖ ตรวจสอบตรวจพเิศษ  (Special Auditing ) : กรณีที่ได้รับมอบหมายจากฝ่ายบริหาร 
 

๓.๓ แนวทางการตรวจสอบภายใน  
๑) ตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลต่างๆ ด้วยเทคนิคและวิธีการตรวจสอบที่

ยอมรับโดยทั่วไป ปริมาณมากน้อยตามความจำเป็นและเหมาะสม โดยคำนึงถึงประสิทธิภาพของระบบการ
ควบคุมภายในและความสำคัญของเร่ืองที่ตรวจสอบ รวมทั้งวิเคราะห์และประเมินผลการบริหารและการ
ปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ  

๒) ตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณ การเงิน การบัญชี การพัสดุและ
ทรัพย์สิน รวมทั้งการบริหารงานด้านอื่นๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปตามนโยบาย กฎหมาย 
ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง และมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนสอบทานความเหมาะสมของระบบการดูแลรักษา
ทรัพย์สิน และการใช้ทรัพยากรทุกประเภทว่าเป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลและประหยัด  

๓) ประเมินผลการปฏิบตัิงานและเสนอแนะวิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุงแก้ไข เพื่อให้
การปฏิบัติงานตามข้อ ๑ และข้อ ๒ เป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ  

๔) สอบทานระบบงานและการปฏิบตัิงานตามมาตรฐาน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่งที่
ทางราชการกำหนด เพื่อให้มั่นใจได้ว่าสามารถนำไปสู่การปฏิบัติงานที่ตรงตามเป้าหมาย วัตถุประสงค์ และ
สอดคล้องกับนโยบาย  
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องค์การบริหารส่วนตำบลด่านขุนทด  อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา 

รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 

แนบแผนการตรวจสอบประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ 

 

หน่วยรับตรวจ เรื่องที่ตรวจสอบ 
ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

คน/วัน ผู้รับผิดชอบ 

สำนักปลัด การจัดทำข้อบัญญั ติงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี 
- ตรวจสอบการจัดทำข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี  เป็นไปตามแผนพัฒนา
ท้องถิ่นหรือไม่ 

- ตรวจสอบการจัดทำข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจำปีว่าเป็นไปตามระเบียบฯ 
หรือไม่ 

- ตรวจสอบการจัดทำข้อบัญญัติงบประมาณ    
ในระบบบันทึกบัญชีขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (E-Laas) 

- ต ร วจ ส อบ ก ารป ระก าศ ใ ช้ ข้ อ บั ญ ญั ติ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี 

 

๑ ครั้งต่อปี 
 

เดือนธันวาคม พ.ศ.๒๕๖๕ ๑/๓  
นางสาววรรณพร  ปีระจิตร 
นักวิชาการตรวจสอบ
ภายในปฏิบัติการ 

 การจัดทำทะเบียนคุมวันลา 

- ตรวจสอบการจัดทำทะเบียนคุมวันลา 

- ตรวจสอบใบลา 

 

๑ ครั้งต่อปี 
 

เดือนมกราคม  พ.ศ.๒๕๖๖ ๑/๓ 
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หน่วยรับตรวจ เรื่องที่ตรวจสอบ 
ความถี่ใน
การ

ตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ คน/วัน ผู้รับผิดชอบ 

สำนักปลัด  การใช้และการดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลาง 
- ตรวจสอบทะเบียนคุมการใช้รถว่าได้จัดทำครบถ้วน 
เป็นไปตามระเบียบที่เกี่ยวข้องหรือไม่ 

- ตรวจสอบการจัดทำบัญชีแยกประเภทรถประจำตำแหน่ง 
(แบบ ๑) และรถส่วนกลาง/รถรับรอง (แบบ ๒)  

- ตรวจสอบการขออนุญาตใช้รถ (แบบ ๓)  
- ตรวจสอบการจัดทำสมุดบันทึกการใช้รถ (แบบ ๔)  
- ตรวจสอบการจัดทำสมุดบันทึกรายการอุบัติเหตุรถ   
(แบบ ๕) 

- ตรวจสอบการจัดทำสมุดบันทึกการซ่อมแซมรถ (แบบ ๖) 
- ตรวจสอบว่าได้จัดให้มีตราเครื่องหมายประจำรถยนต์
ส่วนกลาง หรือไม่ 

- ตรวจสอบการเก็บรักษารถยนต์ส่วนกลาง จัดเก็บไว้ใน
บริเวณขององค์การบริหารส่วนตำบลด่านขุนทดหรือไม่ 

- ตรวจสอบคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบรถยนต์
ส่วนกลาง 

- ตรวจสอบฎีกาการเบิกจ่ายเงิน ค่าซ่อมแซมรถยนต์
ส่วนกลาง 

- ตรวจสอบการต่อทะเบียนรถยนต์ทุกคัน 

 

 

 

  

๑ ครั้งต่อปี 
 

เดือนมกราคม พ.ศ.๒๕๖๖ ๑/๑๐ นางสาววรรณพร  ปีระจิตร 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

ปฏิบัติการ 
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หน่วยรับตรวจ เรื่องที่ตรวจสอบ 
ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ คน/วัน ผู้รับผิดชอบ 

 - ตรวจสอบว่ามีการจัดวางระบบควบคุมภายใน เรื่อง
การใช้และการใช้และการดูแลรักษารถยน ต์
ส่วนกลาง ของสำนัก/กอง หรือไม่ 

    

สำนักปลัด  การโอน แก้ไข หรือเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

- ตรวจสอบเอกสารการโอน /การเปลี่ยนแปลงคำ
ชี้ แ จ งงบ ป ระม าณ  เป็ น ไป ต าม ระ เบี ยบ วิ ธี
งบประมาณหรือไม่ 

- ตรวจสอบการโอน /การแก้ไขเปลี่ยนแปลง คำชี้แจง
งบประมาณ ในระบบบันทึกบัญ ชีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (E-Laas) 

- ตรวจสอบการประกาศอนุ มั ติ โอนหรือแ ก้ไข
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ  
 

๒ ครั้งต่อปี เดือนกุมภาพันธ์ และ
มิถุนายน พ.ศ.๒๕๖๖ 

๑/๕ นางสาววรรณพร  ปีระจิตร 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

ปฏิบัติการ 

กองคลัง การตรวจสอบพัสดุประจำปี 
- ตรวจสอบพัสดุคงเหลือประจำปี ๒๕๖๕ 

- ตรวจสอบการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ
ประจำปี  การรายงานผลการตรวจสอบของ
คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.๒๕๖๕ 

- ตรวจสอบการแต่ งตั้งคณ ะกรรมการสอบหา
ข้อเท็จจริง กรณีผลการตรวจสอบมีพัสดุชำรุดและ
กระบวนการจำหน่ายพัสดุ กรณีปรากฏว่ามีพัสดุ
ชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้
ตรวจสอบทะเบียนคุมพัสดุ 

๑ ครั้งต่อปี 
 

เดือนมีนาคม พ.ศ.๒๔๖๖ ๑/๒๐ นางสาววรรณพร  ปีระจิตร 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

ปฏิบัติการ 
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หน่วยรับตรวจ เรื่องที่ตรวจสอบ 
ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ คน/วัน ผู้รับผิดชอบ 

กองคลัง การเบิกจ่ายสวัสดิการค่าเช่าบ้าน 

- ตรวจสอบการจัดทำทะเบียน /เอกสารคุมการ
เบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน  

- ตรวจแบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่า
บ้าน 

- ตรวจสอบแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ ๖๐๐๕) 
- ตรวจสอบสัญญาเช่า  
- ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของหลักฐานการ
เบิ ก เงิ น ค่ า เ ช่ า บ้ า น  (แ บ บ  ๖ ๐ ๐ ๖  พ ร้ อ ม
ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าบ้าน/ใบเสร็จรับเงินค่าผ่อน
ชำระเงินกู้) 

- ตรวจสอบผู้ใช้สิทธิเบิกเงินค่าเช่าบ้านที่ขอใช้สิทธิ
เบิกในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕ – ๒๕๖๖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑ ครั้งต่อปี 
 

เดือนเมษายน พ.ศ.๒๕๖๖ ๑/๒๐ นางสาววรรณพร  ปีระจิตร 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

ปฏิบัติการ 
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หน่วยรับตรวจ เรื่องที่ตรวจสอบ 
ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลา 

ที่ตรวจสอบ 
คน/วัน ผู้รับผิดชอบ 

กองช่าง การขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร ดัดแปลง และการ
รื้อถอนอาคาร  
- ตรวจสอบเอกสารการขออนุญาตก่อสร้างว่าถูกต้อง
หรือไม่ 

- ตรวจสอบคำขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพ
อาคารตามมาตรา ๓๒ ทวิ  (ขร๑) ว่าการมี ยื่น
รายงานการตรวจสอบอาคารประจำปี (ร.๑) ครบทุก
อาคารที่เข้าข่ายตามที่ระเบียบได้กำหนดหรือไม่ 

- ตรวจสอบการจัดเก็บ ค่าธรรม เนียมการออก
ใบอนุญาตก่อสร้างและค่าธรรมเนียมหนังสือรับรอง
อาคารว่าเป็นไปตามที่กำหนดหรือไม่ 

-  ตรวจสอบสถานที่เก็บรักษาใบอนุญาตก่อสร้าง      
ว่าเหมาะสมและปลอดภัยหรือไม่ 

 

๑ ครั้งต่อปี 
 

เดือนกรกฎาคม พ.ศ.๒๕๖๖ ๑/๑๕ 
 

นางสาววรรณพร  ปีระจิตร 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

ปฏิบัติการ 
 

กองช่าง การใช้และการดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลาง 
- ตรวจสอบทะเบียนคุมการใช้รถว่าได้จัดทำครบถ้วน 
เป็นไปตามระเบียบที่เกี่ยวข้องหรือไม่ 

- ตรวจสอบมีการจัดทำบัญชีแยกประเภทรถประจำ
ตำแหน่ง (แบบ ๑) และรถส่วนกลาง/รถรับรอง 
(แบบ ๒) หรือไม่ 

- ตรวจสอบการขออนุญาตใช้รถ (แบบ ๓)  
 

๑ ครั้งต่อปี 
 

เดือนมกราคม พ.ศ.๒๕๖๖ ๑/๑๐ 
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หน่วยรับตรวจ เรื่องที่ตรวจสอบ 
ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ คน/วัน ผู้รับผิดชอบ 

กองช่าง (ต่อ) - ตร วจ สอบ กา ร จั ด ท ำส มุ ด บั น ทึ กก าร ใ ช้ ร ถ         
(แบบ ๔) 

- ตรวจสอบการจัดทำสมุดบันทึกรายการอุบัติเหตุรถ 
(แบบ ๕) 

- ตรวจสอบการจัดทำสมุดบันทึกการซ่อมแซมรถ 
(แบบ ๖) 

- ตรวจสอบว่าได้จัดให้มีตราเครื่องหมายประจำ
รถยนต์ส่วนกลาง หรือไม่ 

- ตรวจสอบการเก็บรักษารถยนต์ส่วนกลาง จัดเก็บไว้
ในบริเวณขององค์การบริหารส่วนตำบลด่านขุนทด
หรือไม่ 

- ตรวจสอบคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบรถยนต์
ส่วนกลาง 

- ตรวจสอบฎีกาการเบิกจ่ายเงินค่าซ่อมแซมรถยนต์
ส่วนกลาง 

- ตรวจสอบการต่อทะเบียนรถยนต์ทุกคัน 

- ตรวจสอบการกำหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ำมัน
เชื้อเพลิง 

- ตรวจสอบฎีกาการเบิกจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิง ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖  

- ตรวจสอบว่ามีการจัดวางระบบควบคุมภายใน เรื่อง
การใช้และการใช้และการดูแลรักษารถยน ต์
ส่วนกลาง ของสำนัก/กอง หรือไม่ 
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หน่วยรับตรวจ เรื่องที่ตรวจสอบ 
ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ คน/วัน ผู้รับผิดชอบ 

กองสวัสดิการ
สังคม 

การเบิกจ่ายเงินสงเคราะห์ เบี้ ย ยังชีพผู้ สูงอายุ          
ผู้พิการและ ผู้ป่วยเอดส์ 

- สอบทานการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่ดำเนินการ
เกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ 

- ตรวจสอบเอกสารหลักฐานของผู้รับเบี้ยยังชีพว่า
ถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 

- ตรวจสอบรายชื่อผู้ขอรับเบี้ยยังชีพว่ามีอยู่จริงหรอืไม่ 

- ตรวจสอบฎีกาเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ
และผู้ป่วยเอดส์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

๑ ครั้งต่อปี 
 

เดือนสิงหาคม พ.ศ.๒๕๖๖ ๑/๑๐ 
 

นางสาววรรณพร  ปีระจิตร 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

ปฏิบัติการ 
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หน่วยรับตรวจ เรื่องที่ตรวจสอบ 
ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ คน/วัน ผู้รับผิดชอบ 

ทุกสำนัก/กอง การจัด วางระบบควบ คุมภายใน  ,ก ารติ ดตาม
ประเมินผลการควบคุมภายใน 
- สอบทานการจัดวางระบบควบคุมภายใน 

- สอบทานการติดตามรายงานการประเมินการ
ค ว บ คุ ม ภ าย ใน  เ ป็ น ไป ต าม ห ลั ก เกณ ฑ์ ที่
กระทรวงการคลังหรือไม่ 

 

 

๑ ครั้งต่อปี 
 

เดือนตุลาคม พ.ศ.๒๕๖๕ ๑/๑๐ นางสาววรรณพร  ปีระจิตร 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

ปฏิบัติการ 
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การคำนวณคน/วัน เพื่อวางแผนการตรวจสอบ 

 

ผู้ตรวจสอบ คนที่ 1 
วันทำงานทั้งปี   240 วัน 
หัก วันทำงานในหน้าที่   120 วัน 
เหลือ   120 วัน 
หัก ลาพักผ่อน   6 วัน 
เหลือ   114 วัน 
หัก ประชุม   3 วัน 
เหลือ   111 วัน 
หัก ร่วมกิจกรรม   5 วัน 
เหลือ   106 วัน 

หัก อบรม   5 วัน 
เหลือวันเพื่อการวางแผนตรวจสอบ  101 วัน 

          
 

 

 

หมายเหตุ การกำหนดประมาณการระยะเวลาการตรวจสอบไว้เป็นคน/วัน เพื่อให้เกิดความคล่องตัวในทางปฏิบัติงานตรวจสอบ เนื่องจากคน/วัน อาจให้ความหมายว่า จำนวน
คนต่อการทำงานใน ๑ วัน หรือจำนวนวันต่อคนทำงาน ๑ คน เช่น ๑คน/วัน = เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ ๑ คน ปฏิบัติงาน ๑ วัน 
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แผนดำเนินงาน (Action Plan) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ 

หน่วยงานตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนตำบลด่านขุนทด อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา 
 

ที่ หน่วยรับตรวจ เรื่องที่ตรวจสอบ 
พ.ศ.๒๕๖๕ พ.ศ.๒๕๖๖ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
๑ สำนักปลัด ๑. การจัดทำข้อบัญญั ติงบประมาณรายจ่าย

ประจำปี 
            

๒. การจัดทำทะเบียนคุมวันลา             
๓. การใช้และการดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลาง             
๔. การโอน แก้ไข หรือเปลี่ยนแปลงงบประมาณ             

๒ กองคลัง ๑. การตรวจสอบพัสดุประจำปี             
๒. การเบิกจ่ายสวัสดิการค่าเช่าบ้าน             

๓ กองช่าง ๑. การขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร ดัดแปลง และ
การรื้อถอนอาคาร 

            

๒. การใช้และการดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลาง             
๔ กองสวสัดิการ

สังคม 
การเบิกจ่ายเงินสงเคราะห์ เบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ            
ผู้พิการและ ผู้ป่วยเอดส์ 

 

            

๕. ทุกสำนัก/กอง การจัดวางระบบควบคุมภายใน             










